
Plano de Organização de Acesso – Evento Gratuito

Este documento descreve o plano de organização de acesso para um evento gratuito, sem
distribuição de ingressos, visando garantir controle, segurança e boa experiência para todos os
participantes.

1. Objetivo

Organizar a entrada do público de forma eficiente, evitando superlotação e garantindo fluidez no
acesso.

2. Tipo de Acesso

Entrada livre e gratuita, sem necessidade de ingressos físicos ou digitais.

3. Controle de Público

• Definir capacidade máxima do local
• Utilizar contadores manuais ou digitais na entrada
• Interromper acesso ao atingir a lotação

4. Organização de Filas

• Separação por ordem de chegada
• Sinalização clara com cones ou fitas
• Equipe de apoio para orientação

5. Horários

• Abertura dos portões: definir horário
• Encerramento do acesso: conforme capacidade
• Início e término do evento: divulgar previamente

6. Segurança

• Presença de equipe de segurança
• Revistas, se necessário
• Plano de evacuação

7. Comunicação

• Divulgação nas redes sociais
• Avisos no local
• Informar que não há ingressos e a entrada é por ordem de chegada



8. Equipe Responsável

• Coordenação geral
• Controle de acesso
• Apoio ao público

9. Considerações Finais

Mesmo sendo um evento gratuito, a organização do acesso é essencial para garantir segurança e
conforto.


